
การตรวจยานพาหนะ (ขาเขา - ขาออก 

กรณี ผูโดยสารถือหนังสือเดินทางไทย 

ข้ันตอนการปฏิบัติ  ระยะเวลา 
 
 

  

1. กรอกแบบฟอรม ตม.2 และ ตม.4  3 นาที 
 
 
 
 

  

2. ตรวจหนังสือเดินทาง หรือหนังสือผานแดน 
ผานระบบบัญชีเฝาดูบุคคลตองหาม 

 1 นาที 

 
 
 
 

  

3. ตรวจเอกสารพรอมประทับตราอนุญาต  20 วินาที 
 
 
 
 

  

4. กรณนีำพาหนะเขา - ออก นอกเวลาราชการ 
เขียนใบเสร็จคาทำการลวงเวลา 

 40 วินาที 

 
 

  

รวม 4 ขั้นตอน 
ระยะเวลาทั้งสิ้น 5 นาท ี

 

 

 

 

 



การรายงานการตรวจพาหนะ 
 พนักงานเจาหนาที่มีอำนาจตรวจพาหนะที่เขามาในหรือที่จะออกไปนอกราชอาณาจักร หรือ

พาหนะที่มีเหตุอันควรสงสัยวารับคนโดยสารเขามาในหรือออกไปนอกราชอาณาจักร เวนแต ในกรณี 

ที่พาหนะนั้นไดใชในราชการ โดยเฉพาะของรัฐบาลไทย หรือรัฐบาลตางประเทศที่ไดรับอนุญาตจาก 

รัฐบาลไทยแลว และเมื ่อไดทำการตรวจ จะตองรายงานการตรวจตามแบบ ตม.38 และบันทึก 

การปฏิบัติงานในสมุดประจำวันแบบธุรการ 

1. ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของ 

1.1 พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 

1.2 ระเบียบการตำรวจไมเก่ียวกับคดี ลกัษณะที่ 34 

2. เอกสารประกอบ 

2.1 รายงานการตรวจขาเขา ม ีเอกสารประกอบการรายงานการตรวจพาหนะ 

เรียงลำดับ ดังนี้ 

2.1.1 รายงานการตรวจพาหนะขาเขา (แบบ ตม.36) 

2.1.2 รายงานแจงพาหนะเดินทางเขา (แบบ ตม.2) 

2.1.3 บัญชีแสดงสญัชาติและแยกประเภทคนโดยสาร (แบบ ตม.102) 

2.1.4 บัญชีรายชื่อคนโดยสารขาเขา (Passenger List) (แบบ ตม.3) 

2.1.5 บัญชีรายชื่อคนประจำพาหนะขาเขา (Crew List) (แบบ ตม.4) 

2.1.6 บัตรคนโดยสารขาเขา (แบบ ตม.6) 

2.1.7 รายงานประจำวัน 

2.2 รายงานการตรวจขาออก มีเอกสารประกอบการรายงานการตรวจพาหนะ 

เรียงลำดับ ดังนี้ 

2.2.1 รายงานการตรวจพาหนะขาออก (แบบ ตม.39) 

2.2.2 รายงานแจงพาหนะเดินทางออก (แบบ ตม.2) 

2.2.3 บัญชีแสดงสญัชาติและแยกประเภทคนโดยสาร (แบบ ตม.102) 

2.2.4 บัญชีรายชื่อคนโดยสารขาออก (Passenger List) (แบบ ตม.3) 

2.2.5 บัญชีรายชื่อคนประจำพาหนะขาออก (Crew List) (แบบ ตม.4) 

2.2.6 บัตรคนโดยสารขาออก (แบบ ตม.6) 

2.2.7 รายงานประจำวัน 

 

 

 



3. ขั้นตอนการปฏิบัติ 

3.1 รับรายงานบัญชีรายชื่อคนโดยสาร และบัญชีคนประจำพาหนะ รวมทั้งควบคุม

พาหนะและบัตรอื่น ๆ ตามหลักฐานในขอ 2 จากเจาของพาหนะ หรือผูควบคุมพาหนะ หรือตัวแทน

เจาของพาหนะ 

3.2 ตรวจนับจำนวนคนโดยสารที่ลงจากพาหนะขาเขา หรือขึ้นพาหนะขาออก และ 

คนประจำพาหนะ วาตรงตามจำนวนที่ไดรับแจงจากขอ 3.1 หรือไม โดยขณะที่พนักงานเจาหนาที่ 

กำลังทำการตรวจ หรือหลังจากที่ตรวจแลว หามมิใหผูใดซึ่งมิใชพนักงานที่มีหนาที่เกี ่ยวของขึ้นไป 

บนพาหนะ หรือนำพาหนะอื่นเขาเทียบ เวนแตจะไดรับอนุญาตจากพนักงานเจาหนาที่และพนักงาน

เจาหนาที่จะเปนผูอนุญาตใหพาหนะเดินทางออก ตามพระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 มาตรา 

31 และมาตรา 32 

3.3 ทำบัญชีแสดงสัญชาติและแยกประเภทคนโดยสารตามขอ 2.2.3 

3.4 ทำรายงานการตรวจพาหนะขาเขาหรือขาออก (ตม.39) โดยใชเอกสารประกอบ

รายงานดังกลาวขางตนแลวแตกรณ ีเสนอผูบังคับบัญชาตามลำดับชั้น 

4. การตรวจเอกสารพาหนะและคนประจำพาหนะ 

4.1 ผูควบคุมพาหนะหรือตัวแทนย่ืนแบบ ตม.2, ตม.3 และ ตม.4 

4.2 บัตรขาเขาหรือขาออก (ตม.6) 

4.3 หนังสือเดินทางหรือเอกสารที่ใชแทนหนังสือเดินทาง 

4.4 ในกรณีที่คนประจำพาหนะใชทะเบียนรถ ยื่นหลักฐานการประกันภัยบุคคลที่ 3 

ตามพระราชบัญญัติคุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ.2535 

5. การตรวจคนโดยสารพาหนะทางบก มีหลักการตรวจเชนเดียวกันกับคนโดยสารที่เดินทาง 

เขา-ออก โดยพาหนะทางอากาศและทางน้ำ 

5.1 หนังสือเดินทาง หรือเอกสารที่ใชแทนหนังสอืเดินทาง หรือบัตรผานแดน 

5.2 บัตรขาเขาหรือขาออก (ตม.6) 

 


