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การรับแจงที่พักอาศัยคนตางดาว 
 
กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วของ 

- พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 ม.38 
- ประมวลระเบียบตำรวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 6 

 
 
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ
 

1. รับแจงตามแบบ ตม.30 (สำหรับเจาบานหรือผูครอบครอง 
เคหสถาน ณ ที่ทำการตรวจคนเขาเมืองจังหวัด/ไปรษณีย/
อนิเตอรเน็ต/สถานีตำรวจ) 

 
 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง จัดการขอมูลและประมวลผล
กรณีรบัแจงทางอินเตอรเน็ต 

 
 

3. ดำเนินการรับแจง 

 
 

4. คัดสำเนาเอกสารรับแจงใหแกผูแจงไวเปนหลักฐาน 

 
 

5. บันทึกขอมูลในระบบคอมพิวเตอร 
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การรับแจงที่พักอาศัยคนตางดาวเกินกวา 90 วัน ทางไปรษณีย 
 
กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วของ 

- พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 ม.37(5) และ ม.76 
- คำสั่ง สตม. ที่ 122/2543 ลง 13 ก.ค.2543 
- บันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบปรับ ตาม พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 (ฉบับ

ที่ 5) พ.ศ.2541 
 
 
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ
 

1. รับเรื่องจากทางไปรษณียที่งานธุกรการตรวจคนเขาเมือง
จังหวัด 

 
 

2. คัดแยกเอกสาร และลงทะเบียนรบัหนังสือ 

 
 

3. ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ของเอกสาร 

 
 

4. ดำเนินการรับแจงโดยสงแบบ ตม.47 และใบนัดครั้งตอไปทาง
ไปรษณีย 

 
 

5. บันทึกขอมูลในระบบคอมพิวเตอร 
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การรับแจงที่พักอาศัยคนตางดาวเกินกวา 90 วัน ทางไปรษณีย 
กรณีสงเอกสารลาชา หรือสงเอกสารไมครบถวน 

 
กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วของ 

- พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 ม.34 
- ประมวลระเบียบไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 6 

 
 
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ
 

1. ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ของเอกสาร 

 
 

2. สงหนังสือแจงใหสงเอกสารเพ่ิมเติม หรือ สงหนังสือแจงให
บุคคลตางดาวมาติดตอเพื่อเปรียบเทียบปรบั 

 
 

3. ดำเนินการรับแจงโดยสงแบบ ตม.47 และใบนัดครั้งตอไปทาง
ไปรษณีย หรือใหกับตัวบุคคลตางดาว 

 
 

4. บันทึกขอมูลในระบบคอมพิวเตอร 
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การรับแจงที่พักอาศัยคนตางดาวเกินกวา 90 วัน 
ณ ที่ทำการตรวจคนเขาเมืองจังหวัด 

 
กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วของ 

- พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 ม.37(5) และ ม.76 
- คำสั่ง สตม. ที่ 122/2543 ลง 13 ก.ค.2543 
- บันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบปรับ ตาม พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ.2522 (ฉบับ

ที่ 5) พ.ศ.2541 
 
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ
 

1. ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ของเอกสาร 

 
 

2. กรณีแจงลาชาเกินกำหนด ใหดำเนินการเปรียบเทียบปรับกอน 

 
 

3. ดำเนินการรับแจงโดยสงแบบ ตม.47 และใบนัดครั้งตอไป
ใหกับตวับุคคลตางดาว 

 
 

4. บันทึกขอมูลในระบบคอมพิวเตอร 

 

 
 


